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1. A palyazati program célkitiizései

A koronavirus-jarvany jelentds kihivas elé allitja vildgszerte az orszagokat. A globalis jarvany
negativ hatdsai hazankban is feliilirtdk a korabbi gazdasagi kilatasokat, igy a magyar
gazdasagpolitika célja az eddig elért eredmények megvédése, valamint a gazdasag Gjrainditisa és
a novekedési lendtilet visszaallitasa.

A kormdany gazdasagvédelmi akcidtervének elsédleges célja a munkahelyek megérzése, Uj
munkahelyek teremtése, valamint a magyar csalddok és a hazai vallalkozasok védelme.

A 3 éven aluli gyermekek ellatasat biztosité bolcs6dei halézat kapacitasainak fejlesztése
folyamatosan napirenden 1év§ szakpolitikai téma. 2002-ben a barcelonai Eurépai Tanacs altal
elfogadott célkitlizés szerint az Eurdpai Unié tagallamainak 2010-ig a 3 évesnél fiatalabb
gyermekek egyharmada részére napkozbeni ellatast kellett volna biztositaniuk. Ezt 2010-ig
mindodsszesen 10 tagallam érte el, Magyarorszagon 10,1% volt ez az arany. Az az6ta eltelt id6ben
az intézményrendszer bdvitésével sikeriilt javitani ezen az aranyon, melynek koszonhet6en a
Kozponti Statisztikai Hivatal 2019. évi adatai alapjan a 0-2 éves gyermekeknek mar 18%-a tudott
valamilyen napkézbeni ellatast biztosité szolgaltatast igénybe venni.

A szolgaltatéi nyilvantartas (MUKENG engedélyes riport) 2021. jinius 15-i adatai alapjan mar
2.231 intézmény, szolgaltaté biztosit bolcs6dei ellatast (879 bolcséde, 282 mini bolcsdde, 12
munkahelyi bolcséde és 1.058 csaladi bolcséde) 53 439 férdhellyel. A 2017. évi adatokhoz képest
ez 500-zal tobb bolcs6dei ellatast biztositoé intézményt, szolgaltatast és 6.000 férdhellyel tobbet
jelent.

Kormanyzati célkit(izés, hogy minden sziil6i igényre reagald bolcsédei haldzat valdsuljon meg
Magyarorszagon 2022-re, ezért tovabb kell folytatni a 3 éven aluli gyermekek elhelyezését
biztosité féréhelyek novelését.

A Palyazati felhivds Magyarorszag teriiletén a bolcsédei ellatds vonatkozasaban
szolgaltatashianyos teleptilések, valamint a féréhelyhidnnyal kiizdé nem 6nkormdanyzati csaladi
bolcsédei, illetve munkahelyi bolcsédei szolgaltatasok (a tovabbiakban: bolcsédei szolgaltatas)
fér6helyb6vitésének fejlesztését célozza. A fejlesztés lehetGséget biztosit Uj csaladi bolcséde
esetén kis értékd targyi eszkozok beszerzésére, valamint Uj munkahelyi bolcs6de esetén
infrastrukturalis beruhazasra.

A fejlesztések eredményeként létrejové Uj szolgaltatdsoknak koszonhet6en orszagosan
csokkenhet a teriileti egyenl6tlenség és a bolcsddei férdhelyek terén meglévé kapacitashiany,
valamint a tavolsag a lakdhely és az igénybe vehet6 szolgaltatas kozott.

A munkahelyi bolcs6édéket létrehozdé cégek, vallalatok, munkaltatok, foglalkoztatok (a
tovabbiakban: foglalkoztatd) tdmogatjak a csalad és a munka &sszehangolasat azaltal, hogy a
munkahelyen (vagy annak kozvetlen kozelében) létrehozott szolgaltatdsnak kdszonhetéen a
kisgyermekes sziil6k magukhoz koézel tudhatjak gyermekiiket, amely biztonsagot jelent szamukra,
igy nyugodtan és hatékonyabban tudjidk munkajukat végezni. A szolgaltatas igazodik a
foglalkoztaté munkarendjéhez (tobb miiszakos munkarend esetén is), igy a kisgyermekes
sziil6knek nem kell amiatt agg6dniuk, hogy megfelel6 id6ben odaérjenek gyermekiikért.

A Palyazat lehet6séget biztosit:
- meglévl csaladi bolcsédei és munkahelyi bolcs6dei szolgaltatds esetén tovabbi uj
féréhelyek létrehozasat eredményezd, és ahhoz sziikséges kisértékii targyi eszkozok

beszerzésére;
- 0j csaladi bolcsédei szolgaltatas létrehozasahoz sziikséges kisértékili targyi eszkozok
beszerzésére;

- kizar6lag 1Uj munkahelyi bolcs6de létrehozasdhoz sziikséges infrastrukturalis
beruhazasra, illetve a hozza kapcsolddé kisértéki targyi eszkozok beszerzésére.



2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében kizar6lag 0j csaladi bolcsédei és munkahelyi bolcsédei féréhelyek
létrehozasat eredményezd, a gyermekek bolcsédei ellatasahoz kapcsolodé kisértékd, vagyis 200
ezer forint alatti egyedi értékli targyi eszkozok, butorok beszerzése, valamint meghatarozott
koltségek elszamolasa lehetséges.

A palyazat keretében kizarolag ij munkahelyi bolcs6de 1étrehozasa esetén a gyermekek bolcsddei
ellatdsdhoz kapcsolddéd infrastrukturalis fejlesztés és koltségelszamolas, kisértékd, vagyis 200
ezer forint alatti egyedi értékdl targyi eszkozok, butorok beszerzése, valamint meghatarozott
koltségek elszamolasa lehetséges.

A) Eszkozbeszerzés és koltségelszamolas az alabbiak szerint csaladi bolcs6de és munkahelyi
bolcséde létrehozasa esetén:

- butorok és egyéb berendezési targyak, kozvetleniil a bdlcsédei szolgaltatds nyujtasahoz
kapcsol6dé eszkozok:

- Uj bolcsédei szolgaltatas 1étrehozasa esetén a szolgaltatas miikodéséhez sziikséges, kis értékii
targyi eszkozok beszerzése;

- meglévd bolcsbdei szolgaltatas fér6helybovitése esetén (pl. 5 fér6helyrél 7 féréhelyre) kis értéki
targyi eszkozok beszerzése;

- a bolcsbdei szolgaltatas nyudjtasahoz jogszabalyban elbirt tanfolyam koltségének elszamolasa;

- szakértodi dij elszdmolasa maximum a tAmogatas 3,5%-aig.

B) Infrastrukturalis fejlesztés és koltségelszamolas Gj munkahelyi bolcs6de létrehozasa
esetén

- a munkahelyi bolcs6de fenntartéjanak tulajdondban 4all6, vagy hosszi tavd (minimum a
fenntartasi id6szak végéig sz6l6) bérleti szerzédéssel rendelkez6 ingatlanban a szolgaltatasnak
tervezetten helyet ad6 épiilet/épliletrész atalakitasa, a bolcsédei szolgaltatas nytjtasara alkalmas
terek, helyiségek kialakitasa;

- a szolgaltatas milikodéséhez sziikséges kisértékii targyi eszkozok (butorok és egyéb berendezési
targyak) beszerzése;

- a bolcsbdei szolgaltatas nydjtasahoz jogszabalyban el6irt tanfolyam koltségének elszamolasa;

- szakérto6i dij elszdmolasa maximum a tAmogatas 3,5%-aig.

Csaladi bolcs6dék esetén

A csaladi bolcséde szolgaltatas a bolcsédei ellatas tipusainak legrugalmasabb formaja: akar a
szolgaltatast nyujtd személy sajat otthonaban is kialakithatd. Egy csaladi bolcséde szolgaltatasban
5 kisgyermek napkézbeni ellatasardl gondoskodik egy f6 szolgaltatast nyujté személy vagy
kisgyermeknevel6. Amennyiben plusz egy {6 segité személy alkalmazasa is lehetséges, ugy
legfeljebb 7 kisgyermek feliigyeletét lathatja el a csaladi bolcs6de.

A csalddi bolcs6de mikodtetéséhez biztositani kell egy, a gyermekek ellatdsara alkalmas
csoportszobat (megfelel6 berendezéssel, eszkozokkel, butorokkal, jatékokkal), melyet a
nyitvatartasi id6 alatt mas célra hasznalni nem lehet. A csoportszoba alapteriilete nem lehet
kevesebb, mint 3 m2/gyermek.

Egy épiileten beliill egynél tobb csaladi bolcséde is miikodhet, azonban mindegyik kiilon
engedélyes, kiilon szolgaltatas.

Az egy épiiletben mi{ik6d6 csaladi bolcs6dék esetében 2 csaladi bolcséde hasznalhatja ugyanazt a
fird6szobat, melyre a palyazat keretén beliil beszerezni kivant eszk6zok, butorok tervezésénél is
figyelemmel kell lenni.

Amennyiben a csaladi bolcs6de mas szolgaltatassal egy épiiletben keriil kialakitasra, az udvaron
elkiilonitetten kell egy jatszdérészt kialakitani a 3 éven aluli gyermekek szdmara. A jatszéudvar
biztositasa elfogadhato a szolgdltatason kiviil, a gyermekek szadmara elérhet6 kozelségben, a
gyermekek biztonsagos jatéktevékenységét lehetdvé tevd teriileten, igy kiilondsen jatszotéren.



A DOLOGI KIADASOK

Al Szakért6i dij

A2 Humadnero6forras fejlesztésének koltségei

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK
C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok

C3 Immaterialis javak

A - DOLOGI KIADASOK

A1 Szakért6i dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd, adott
Palyazati felhivas szerint nevesitett szakért6i dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhet6ek, melyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd, megbizo6 részére.

A2 Humanero6forras fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a miikodéshez sziikséges, jogszabalyban el6irt felkészit
tanfolyamkoltségét.

C - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Eszkozbeszerzés, beleértve a butorok és egyéb berendezési targyak (pl.: udvari jatékok;
jatéktarolo), eszkozok (pl.: konstrukcids jatékok, fejleszt6 eszk6zok) beszerzését kozvetleniil a
bolcsédei nevelés-gondozashoz kapcsolddoan.

Kizardlag olyan jatszétéri eszkozok beszerzése szamolhaté el, amelyek tanusitvannyal
rendelkeznek arra vonatkozoan, hogy a megjelolt célcsoport (3 év alatti korosztaly) igényeinek
megfelelnek.

Az egyes bolcs6dei ellatdsok miikodtetéséhez sziikséges berendezési targyakat, eszkozoket és
felszerelések jegyzékét a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szdmu melléklete tartalmazza.

A tervezhet6 targyi eszkozok:

a) A bolcsddei szolgaltatas jatékkészlete

A gyermekcsoport jatékkészletének 6sszeallitasanal altalanos pedagégiai, baleset-megel6zési és
egészségiigyi szempontokat kell figyelembe venni. A jatékeszkozoknek konnyen tisztithatonak,
fert6tlenithetének kell lenni. Fontos szempont, hogy strapabir6, j6 mindségli eszkozoket
szerezzenek be a szolgaltatok. A beszerezni kivant eszkézoknek illeszkednilik kell az ellatott, 3 év
alatti gyermekek életkori sajatossagaihoz: nem lehetnek til nehezek, nem lehet éles sarkuk,
lenyelhet6 apré darabjaik.

A bolcsbdei jatékkészlet osszeallitdsdnak pedagdgiai szempontjai:

- minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulaci6, konstrualas,
utanzo-, szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték stb.)

- a jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklédését,

- tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni,

- legyenek mas nemzetek szokasait tiikrozé jatékok,

- jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa.

A jatszéudvar jatékkészletének Osszedllitdsanal kizarodlag olyan jatszotéri eszkozok beszerzése
szamolhat6é el, amelyek tanusitvannyal rendelkeznek arra vonatkozodan, hogy a megjeldlt
célcsoport (3 év alatti korosztaly) igényeinek és a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol szolo
78/2003. (XI. 27.) GKM rendeletnek a megfelelnek.



b) A bolcsbdei szolgaltatashoz sziikséges butorok

A Palyazat keretében tervezhetd butorok, berendezési targyak tekintetében a 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet 11. szamu mellékletét képezé eszkozjegyzék az iranyadd, amely a Palyazati felhivas
mellékletei kozott is megtalalhato.

A gyermekek napkézbeni tartézkodasanak helye, a gyermekszoba butorzata, a flird6szobaban
szlikséges butorok (eltéré felszerelés szilikséges, ha kialakitasra keriil kiilon gyermekfiirdszoba,
illetve ha a csaladi haz flird6szobajat haszndaljak a csaladi bolcs6débe jaré gyermekek is), a
gyermekek ruhanemfjének elkiilonitett tarolasara alkalmas butorok tervezhet6ek a palyazat
keretén belll. Az eszkozlistdban ,mini bolcséde, munkahelyi bolcs6de és csaladi bolcséde
esetében nem kotelez6”, vagy ,munkahelyi bolcs6dénél és csalddi bolcs6dénél nem kotelez6”
megjegyzéssel ellatott tételek a palyazati forrasbol nem megvalésithatdak, a koltségvetésben nem
tervezhet6ek.

c) A bolcsbédei szolgaltatashoz sziikséges konyhai felszerelések

Csaladi bolcséde és munkahelyi bolcs6éde esetén kotelez6 a melegitékonyha kialakitasa, ha a
szolgaltatashoz nem tartozik f6z6konyha.

A konyhafejlesztéshez kapcsol6d6 egyéb jarulékos eszkozbeszerzések koltségei (pl. konyha
gépek, f6zéedények, tanyérok, stb.) szintén az onalléan tamogathatd tevékenységek eszkozei
kozott szamolhatbak el. A sajat otthonban biztositott szolgaltatas keretén belill a gyermekek
étkeztetése csaladi étkeztetésnek mindsiil, azonban az élelmezés megoldhat6 teljes egészében
kozétkeztetésre engedéllyel rendelkezd vallalkozastol, intézménytdl vasarolt szolgaltatassal. A
bolcsédei szolgaltatdas konyhdjanak jellege, felszerelése az étkeztetés biztositasanak
fliggvényében valtozhat (pl. sajat otthonban f6z6konyha, vasarolt szolgaltatds esetén
melegit6konyha).

Kizardlag azok a férShelybdvitéssel jaré projektjavaslatok tdmogathatok, amelyek a Palyazati
felhivas célkitlizéseivel 6sszhangban all6 tevékenységeket tartalmaznak, és helyi sziikségleteken
alapulnak. A Palyazati felhivds nem tamogat olyan projektjavaslatokat, melyek kihaszndalatlan
kapacitasokat eredményeznek.

Meglévd bolcsédei szolgaltatas fejlesztése esetében a szolgaltatéi nyilvantartasban jogerdsen
bejegyzett fenntarté fogadhat6 el. Uj szolgaltatas létrehozasa esetén a projekt zaré beszamoldja
elfogadasanak feltétele a fenntart6 szolgaltatéi nyilvantartasba torténé bejegyzése.
A Dbolcsédei szolgaltatas fejlesztése soran a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szamu
mellékletében meghatarozott minimum koévetelményeknek sziikséges teljesiilniiik.

C2 Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a palyazat megvalositdsahoz kapcsolédd nevesitett
immateridlis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- vagyoni értéki jogok koltségei (szoftverek, stb.)

EL NEM SZAMOLHATO KOLTSEGEK:
Az el nem szamolhaté koltségek részletes listajat jelen Palyazati iutmutaté tartalmazza, melyek az
alabbiak:

- hasznalt eszkoz,

- gépjarmij,

- szeszesital,

- dohanyaru,

- pénzbeli jutalom, adomany,

- késedelmi potlék,

- kotbér,

- blintetések,

- potdijak koltségei.



Munkahelyi bolcs6dék esetében

A DOLOGI KIADASOK

Al Szakértoi dij

A2 Humanero6forras fejlesztésének koltségei
A3 200 ezer Ft alatti targyi eszk6zok

C FELHALMOZASI KIADASOK

C2 Infrastrukturalis beruhazasok

C3 Immaterialis javak

A1 Szakértéi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd, adott
Palyazati felhivas szerint nevesitett szakértdi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhet6ek, melyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd, megbizo részére.

A2 Humanerd6forras fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a miikddéshez sziikséges, jogszabalyban elGirt felkészitd
tanfolyamkoltségét.

A3 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
A tervezhet6 targyi eszkdzok: Lasd a csaladi bolcs6déknél

C - FELHALMOZASI KIADASOK:

C2 Infrastrukturalis beruhazasok
Munkahelyi bélcséde infrastrukturalis beruhazasa

Kizardlag a fenntartd tulajdondban allo, vagy hosszu tavi, minimum a fenntartasi idészak
végéig szolo bérleti szerzddéssel rendelkezé ingatlanban kialakitandé munkahelyi bolcséde
létrehozasa esetén a pdlyazati forrasbol - 3 000 000 Ft/fér6hely - az alabbi tevékenységek
tamogathatoak:

. kotelez6en kialakitand6 helyiségek levalasztasa (valaszfal épitése), kialakitasa (atado,
gyermekmosdd, gyermekszoba, melegitékonyha);

. tisztasagi festés a munkahelyi bolcs6de helyiségeiben (gyermekszoba, mosdd, atadd)

. nyilaszardcsere a gyermekek napkodzbeni tartozkodasat szolgalo helyiségben;

. flitésrendszer korszertisitése, a gyermekek biztonsagat szem el6tt tartva, és megjegyezve,

hogy elényben részeslilnek az alacsony leveg6terhelést eredményezé vagy
leveg6terhelést nem okoz6 megoldasok;
. 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok beszerzése a fentiek szerint.

Médszertani szakértdvel szembeni elvaras

A szakértének legalabb egyszer el kell latogatnia a projekt megvaldsitasanak helyszinére, és
meggy6z6dnie arrdl, hogy a bolcs6dei szolgaltatas nyudjtasara alkalmas-e az ingatlan.

Vallalja, hogy a fejlesztéssel érintett, Uj szolgaltatds szakmai programjanak elkészitésében
segitséget nyujt a palyazonak.

Vallalja, hogy a projekt keretében beszerezni kivant eszk6zok listajat ellenérzi, és nyilatkozik
annak elfogadasarol.

Bolcs6dei modszertani szakértd bevonasara vonatkozoé el6irasok:

a) A csaladi bolcs6dei és a munkahelyi bolcs6dei ellatasra kijeldlt médszertani szervezet a
MACSKE Magyarorszagi Csaladi Bolcs6dék Kozhasznt Egyesiilete (a tovabbiakban: mddszertani
szervezet).



b) A tdmogatast igénylének sziikséges megkeresni a modszertani szervezetet, mely az adott
teriileten kijel6li a médszertani szakértét.
MACSKE Magyarorszagi Csaladi Bolcs6dék Kozhasznu Egyesiiletének elérhet6ségei:

email: modszertan@macske.hu

székhelye: 8000 Székesfehérvar, Budai Ut 56/a.
c) A tdmogatasi kérelemmel egyidejlileg sziikséges benydjtani azt a megallapodast, amelyet a
tdmogatast igényl6 és a modszertani szervezet kotott. A megallapodas-sablon a Palyazati felhivas
mellékletét képezi.
d) A médszertani szakérté a projekt tervezésében és szakmai kivitelezésben vesz részt; az
egyuttmiikodést igazold emlékeztetdt a projekt zar6é beszamolojahoz sziikséges benyujtani.

3. Tamogatasi id6szak
2021.januar 1. és 2022. augusztus 31. kozé es6 idészak, mely idészakhoz kapcsolodo koltségek

szamolhatok el a tAmogatas terhére.

Az dllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr) 150. § (1) bekezdés 1) pontja alapjan az allamhaztartds kozponti
alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv és fejezeti kezelésii el6iranyzat kotelezettségvallalassal
terhelt koltségvetési maradvanyanak kell tekinteni, a kozponti koltségvetés terhére palyazati Gton
nyujtott tadmogatasok 4allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv
kedvezményezettjénél, a tAmogatasi dontés alapjan tamogatasként kapott, még fel nem hasznalt
Osszegét.

Jelen palyazat tekintetében a fenti kivétel szabaly feltételi fennallnak, amennyiben a palyazat
benyujtéi a programban vallalt feladatokat 2021. december 31-ig nem tudjak megvalésitani, ugy
kotelezettségvallalassal terhelt maradvany keletkezik, ami az Avr. 150. § (3) bekezdése szerint a
2022. évben felhasznalhat6 és a K6zponti Maradvanyelszamolasi Alap javara nem kell megfizetni.

4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaldok
Palyazat benyujtasara kizarélag az Emberi Er6forrds Tamogataskezel6 Elektronikus
Palyazatkezelési és Egytittm{ikddési Rendszerén (a tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehet6ség.

Az EPER feltiletét tigy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy begépeli
ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyudjt a www.eper.hu ,Dokumentumok” meniipontjaban
megtalalhaté Felhasznalé6i kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és elsddleges
kommunikaciés csatornija maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild a Lebonyolité Onnek
e-mailben is az On 4ltal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak
nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridok betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informdaciokat tartalmazé lzeneteket, melyek els6ként az
,0lvasatlan” fiilre keriilnek.

4.1. Palyazati dokumentacid
A Palyazati felhivas és a Palyazati utmutaté megjelenik a Magyar Kormany o6sszkormanyzati
portélon és az Emberi Er6forras Tamogataskezel honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/miniszterelnokseg
www.emet.gov.hu

A Palyazati felhivas és a Palyazati utmutat6 az internetes palyazati adatlappal egylitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyliitt tartalmazzak a palyazat benytjtasahoz sziikséges osszes feltételt.
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4.2. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az
Emberi Er6forras Tadmogataskezel6 altal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati felhivasokban
foglalt feltételek figyelembevételével).

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagi program, mas
bongész6hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkciovesztéssel jarhat!
Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszdval
rendelkezik, kérjlik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adataiban valtozas tortént és annak médositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjiik, végezze el a médositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat modositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi Er&forras
Tamogataskezel6 cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

4.2.1. Regisztraciéo menete

A regisztraciéhoz egyetlen miik6dé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
https://eper.emethu/paly/palybelep.aspx  oldalra, majd Kkattintson a ,Regisztracié
nyomogombra.

A regisztraci6 soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikodési hatokér, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely
a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, ad6szam, valamennyi bankszamlaszam
stb.), illetve egyéb informacids, de nem kotelezéen kitoltendd adatokat. A kotelez6 adatmezbk
elnevezéseinél piros csikot talal.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrol sz0l6 Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelent6 masolatat
is.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap lizenetet hianyzo

sz

tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezéstdl
szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
djra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen ad6szammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt,
kérjik, forduljon az Emberi Er6forras Tamogataskezel§ tigyfélszolgalatahoz (a csp@emet.gov.hu
e-mail cimen vagy az alabbi telefonszamon: 06-1/550-2740).

4.2.2. Regisztraciés nyilatkozat

Minden CSP-HB-21 palyazat része az EPER-b6] kinyomtathat6 Regisztracids nyilatkozat. Kérjiik,
1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa”
gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalénevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a ko6zolt adatok a valdsagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat sordn a palydzénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni:
a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerzédéskotéskor.

Az EPER hasznalatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakrél letolthet6 ,, Felhaszndloi kézikényv” is.

Az eredeti, alairt, ddtummal ellatott regisztracids nyilatkozatot a veszélyhelyzet ideje alatt az
EPER ,Dokumentum bekiild6”-jén keresztiil torténd csatolassal kell eljuttatni a Lebonyolitéhoz,
majd a bekiildés tényérdl a Lebonyolitot a csp@emet.gov.hu e-mail cimen értesiteni sziikséges,
hogy ellen6rzése megkezd6dhessen. A veszélyhelyzet megsziinését kovetden az eredeti, kék tollal
alairt, daitummal ellatott regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolité alabbi postacimére 1389
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Budapest, Pf. 122. kell megkiildeni! A boritékon sziveskedjenek feltlintetni a kovetkezdket: ,CSP-
HB-21 Regisztraciés nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt az EPER-ben, rendelkezik felhasznalonévvel és
jelszoval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellendrizze az adatait
(4j adatmez6t taldl majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelsz6” gombot.

Ha a Sajat adatok meniipontban szerepl6 adatok teljes kortiek és megfelelnek a valésagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, igy tovabbi teenddje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a val6sagnak
(pl. hivatalos képvisel6 személye, székhely valtozdsa esetén) vagy nem teljes kortiek (pl.
székhelytdl eltérd levelezési cim keriilhet megadasra), igy a modositast kovetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontb6l nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
,Cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Lebonyolit6 részére a megpalyazni kivant
kiirasban szerepl6 benyujtasi hatariddig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képvisel6jének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztraciés nyilatkozat mellé az azt alatamaszté
dokumentum(ok) - hivatalos képviseld altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem Kkell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztracidja érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellendrizheti az EPER-ben.

4.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridok

A Regisztracios Nyilatkozatot a veszélyhelyzet ideje alatt az EPER ,Dokumentum bekiild§”-jén
keresztiil torténd csatolassal kell eljuttatni a Lebonyolitbhoz, majd a bekiildés tényérdl a
Lebonyolitét a csp@emet.gov.hu e-mail cimen értesiteni sziikséges legkés6bb a palyazat
beadasanak napjaig.

4.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolit6 munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést (illetve nem kap err6l az EPER-ben lizenetet) a
rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar
postazta/felcsatolta a Lebonyolité szdmara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet.
Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem Kkorlatoz ez a
figyelmeztetés.

4.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategdriak”meniipontra kattintva megtekintheti az
aktuadlis palyazati felhivasokat. A kategdridk listajarol a [Megtekintés és 0j palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategéria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozoéfiilek segitségével.

A Palyazati kategdriak meniipontban lathatja az 6sszes aktudlis palyazati kategériat. Azon
palyazati kategoria kivalasztdsa utdn, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a
[Megtekintés és 4j palyazat beaddsa] gombot. A kategéria f6bb adatainak megtekintése utan
valaszthatja az [Uj pélyazat beadasa] gombot, melynek hatasara eljut a kategéridhoz tartozé
palyazati adatlaphoz. A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti,
megkezdett pdalyazati adatlapjat elmentheti. A palydzat mindaddig ,megkezdett” statuszban
marad és a Megkezdett palyazatok mentipontbdl érhet6 el, ameddig a palyazo nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a Lebonyolit6
a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza
automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a palyazat palyazati azonositot és iktatészamot kap.
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1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az dsszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallalé adatok
Ebben a kategéridban csak jogi személyiséggel rendelkez6k palyazhatnak, igy
kotelezettségvallalot nem kell megadni.

3. Szamlatulajdonos adatok
Amennyiben a sajat adatoknal megadott szamlaszamra kivanja fogadni a tAmogatdasi 6sszeget, a

lenti mez6ben 'Igen’-t kell valasztania a ,Szamlatulajdonos a Palyazéval azonos” adatmez&ben.
Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltend6 mezdkbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek rovid, egyedi

cimet kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat is, ami 2021. januar 1. és
2022. augusztus 31. kozé es6 iddszak, mely id6szakhoz kapcsolddo koltségek szamolhatok el a
tdmogatas terhére.

A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemzébb orszag- és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozé informdaciokat nem kotelez6 megadni, azonban a koénnyebb
egylttmiikodés érdekében kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait 1athatja ezen az oldalon. Az itt talalhat6 adatmezdket az
EPER a Palyaz6 altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldaldra vonatkozé adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez&ben igennel
valaszol, ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a

palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6 és alsorokra oszlik,
melyet bet(itipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Targyi
eszkozok, immaterialis javak (jeldlése ,,C”), melynek egyik alsora az ,Immaterialis javak” (jel6lése
példaul: ,C2”). A koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjik, ligyeljen a Palyazati utmutatéban
meghatarozott feltételekre, el6irasokra. Nem lehetséges az 0sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen
kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt
koltségvetését, kiilonosen az igényelt tdmogatasi 0sszeget a Tamogathaté kiadasok pontban
részletezett, az AFA elszamolhatésagara vonatkoz6 rendelkezések alapjan kell megtervezni.
Jelen kiirasban ketté kiadastipus (tovabbiakban: f&sor) talalhaté meg a palyazatban:

B. Dologi kiadasok

C. Targyi eszkozok, immaterialis javak

8. Palyazati Urlap adatai
A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

a) Pélyazati program céljanak rovid leirasa, indokoltsaga

b) Palyazé szervezet bemutatasa

c) Féréhelyek szama (Meg kell adni a program hatasara létrejovo Uj féréhelyek szamat.)
d) A megvaldsul6 szolgaltatas helyszine (telepiilés)

e) Koltségvetés indoklasa koltségnemenként részletezve
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Az internetes palyazati adatlap ,Koltségvetés” fiillon megtervezett koltségvetés tételeit
indokolja, kitérve minden egyes koltségnem sziikségességére és indokoltsagara.
f) Csatolandé dokumentumok

- aprojekt szakmai programja id6tervvel, sziikségletelemzéssel egyiitt,

- apalyazo szervezeti statuszanak megfelel6 alapité okirat.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tAmogatas szabdalyszer( felhasznalasat
igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (irlapon szereplé nyilatkozat tartalmat.
Felhivjuk figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithat6, amig - a pénzbeli szocialis, jéléti
ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési tAmogatasok kivételével - a palyazénak ado-,
jarulék-, illeték- vagy vdmtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas-mentesség
ellen6rzése érdekében a pdalydazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok
figyelemmel kisérése érdekében a Lebonyolité és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) a palyazok jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és azokrol adatot
szolgaltasson az allami addéhat6sag és a vamhatdsag részére (igy név (megnevezés), lakhely
(székhely) és ad6szam, ad6azonosité jel), ezen tul a palydzéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy
a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok
konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetleniil - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak és tdmogatasok foly6sitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag, a Pénziigyminisztérium és
a csekély 0sszegii tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. §. bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és
személyek nem indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tAmogatasban. Ebben a pontban
arrdl is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizaré dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele
és szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a
palyazat véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek kertilnek
érvényességi ellendrzésre. A palyazat megirdsat a beadasi hataridé lejartaig barmikor
felfliggesztheti, a megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal,
hogy munkaja kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a
rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkertl a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba.
Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése,
a kotelez6en megjelolt adatmez8k stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az
[Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznélhat6, egyetlen esetben
kotelez6 haszndlni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellendrzés funkciot, hogy elegend6 ideje maradjon a sziikséges javitasokra.
A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyaz6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszi palyazat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor moédosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetGség, a
Véglegesités gomb megnyomasa utdn tekinti a Lebonyolit6 a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is kertil a Palyazo olvasatlan lizenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast
nyujt.

A véglegesités utdn a palyazatdt mar nem tudja mddositani, igy Kkérjiik, figyelmesen
tanulmanyozza azt at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hatarid6 napjara!
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5. A palyazatok benyijtasianak hatarideje

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely els6 litemben 2021. augusztus 15.
23:59 oérajaig, masodik iitemben 2021. szeptember 15. 23:59 o6rajaig az EPER-ben
véglegesitésre kertlt.

Azon pdlyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza
»,megkezdett” maradt), azokat a Lebonyolité nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s
mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hatarid6é utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellendrzés

6.1. Befogadas

A palyazat befogadasarol a Lebonyolit6 a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig elektronikus
befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a benyujtasi és
jogosultsagi kritériumok ellendrzését kovetéen megallapitja a palyazat érvénytelenségét, tovabbi
érdemi vizsgalat nélkiil elektronikus uton (az érvénytelenség okanak megjel6lésével) elutasitja a
palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hatarid6n beliil keriilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési timogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6
mértéket, és a tAmogatasi arany nem haladja meg a Palyazati felhivasban meghatarozott
maximalis tAmogatasi intenzitast, és

c) a palyazé a Palyazati felhivasban meghatarozott lehetséges tdmogatast igényl6i korbe
tartozik.

6.2. Formai ellené6rzés
A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellen6rzi a beadasi hataridé lejartat kovetd 15napon beliil.
A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazati trlapok kitoltottsége, megfelel6sége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa,
b) a Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak/EPER feliileten valé csatolasanak datuma,
megfelel6sége,
c) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehet6ség van formai hianypétlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlasra nem Keriil sor. A hiAnypadtlasi
felhivast a Lebonyolité elektronikus aton kiildi ki - EPER iizenetként, illetve a palyazo6 altal
hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként - a hianyossagok felsorolasaval, 5 napos
hianypatlasi hataridé megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz k6t6d6 hianypétlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges moddositasok végrehajtdsa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkés6bb a
hianypétlasra nyitva allé hatarid6é utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hidnypotlas
egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl. regisztraciés nyilatkozat megkiildése), ugy
a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Lebonyolité a hidnypdtlas ellen6rzése soran ujfent megdllapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyadzati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
megallapitjia a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével
elektronikus értesitést kiild a Palyazonak a palyazatkezel6 rendszeren keresztiil a hianypétlas
beadasi hataridejétdl szamitott 10 munkanapon beliil.
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Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjelolt hataridén
beliil (a hatarid6é utols6 napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus tUton a Lebonyolité internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett.

7. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Miniszterelnokség Gyermekekért Felel6s F6osztalya altal
kijel6lt szakért6k (a tovabbiakban: Biralé Bizottsag) az alabbi szempontok alapjan értékelik:

Palyazat tartalmi értékelése:

- A tervezett projekt szakmai programjanak kidolgozottsaga, koherenciaja, illeszkedése a
palyazati kategoéria céljahoz. A telepiilés - a gyermekek napkozbeni ellatasa -
szolgaltatassal valé ellatottsaga.

- A projektterv megvalodsithatésaga, a palyazati tdmogatasbdl megvalodsitani tervezett
program tamogatasi id6szak befejezését kovetd fenntarthatdsaga.

- A tervezett projekt kialakitdsdhoz sziikséges beszerzések illeszkedése a palyazati
kategoria céljaihoz.

- A Kkoltségvetés realitasa, kidolgozottsaga, indokoltsaga.

A palyazati lirlap pontszammal értékelt kérdései Elérhet6 pontszam

- A tervezett projekt szakmai programjanak
kidolgozottsdga, koherencidja, illeszkedése a
palyazati kategoéria céljdhoz. A telepiilés - a 0-15
gyermekek napkozbeni elldtdsa - szolgdltatdssal
valo ellatottsaga.

- A projektterv megvaldsithatdsaga, a palyazati tamogatasbol
megvaldsitani tervezett program tdmogatasi id&szak 0-15
befejezését kovetd fenntarthatdsaga.

- A tervezett projekt kialakitasahoz sziikséges beszerzések

illeszkedése a palyazati kategoria céljaihoz. 0-15
- A Kkoltségvetés realitasa, kidolgozottsaga, indokoltsaga. 0-15
Osszesen 0-60

A Biral6 Bizottsag az elsd litemre vonatkozo6 dontési javaslatat 2021. szeptember 30-ig, a masodik
iitemre vonatkozd dontési javaslatat 2021. oktober 30-ig teszi meg. A tAimogatasi dontést a Biralo
Bizottsag javaslata alapjan a csalddokért felel6s tarca nélkiili miniszter (a tovabbiakban:
Miniszter) irdsos javaslata (miniszteri javaslat) alapjan a Lebonyolité hozza, amelyet a
Lebonyolité és a Miniszter is alair. A Lebonyolit6é elektronikus titon értesitést kiild a palyazat
elbiralasardl és az eredményeket kozzéteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az
elutasitas részletes indokait. A palyazatokkal kapcsolatos dontések a
www.kormany.hu/hu/miniszterelnokseg és a www.emet.gov.hu honlapokon kertilnek
kozzétételre.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja:

elsé iitemben: 2021. oktéber 15.

masodik litemben: 2021. november 15.

8. Tamogatéi okirat kiadasa

A tdmogatasi dontésrdl szolo értesitések tartalmazzak a tdmogatési jogviszony létrejottének
feltételeit és az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tamogatas
igénybevételére a tAmogatdi okirat keretei kozott van lehet6ség, az okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell megkiildenie.

A Lebonyolité a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a sziikséges dokumentumok
valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett elmulasztotta az
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értesitésben szerepld hataridét, a Lebonyolit6 a kedvezményezettet 5 napos hataridével,
maximum két alkalommal hidnypétlasra szélitja fel. A felszolitasokat elektronikus dton (EPER
tizenet) kiildi meg.

A tamogatoéi okirat kiadasara a tamogatasrol szol6 értesités kézhezvételétdl szamitva 30
nap all rendelkezésre. Hatalyat veszti a tamogatasi dontés, ha a tAmogatasi jogviszony a
tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 30 napos hataridét kovetéen a
palyazé mulasztasabél, vagy neki felrohaté egyéb okbél nem jon létre. Az okirat
kibocsatasanak meghitisulasardl a Lebonyolité elektronikus és postai iton értesiti a palyazoét.

A tdmogatasban részesiilével a szlikséges valamennyi feltétel hatarid6ben valé teljesiilése esetén
a tAmogatdi okiratot a Lebonyolité adja ki.

8.1. A tamogatdi okirat kiadasanak feltételei

- A palyazat benyujtasanak id6pontjdban a Palyazo és Kotelezettségvallalo szervezet megfelel a
rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;

- A Palyazéval és a Kotelezettségvallald szervezettel kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény,
koriilmény, amely miatt a szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A palyazat benyujtasakor vagy azt kovet6en nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt csdd,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol vald torlését az ligyészség nem
kezdeményezte;

- A Palyazé és a Kotelezettségvallald szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak
koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetleniil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a
tamogatasok folyositéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag, a Pénzligyminisztérium és a csekély 6sszegli tAamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;

- A tdmogato altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tadmogatas folydsitasat megel6zben;

- A palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50.§ (1) bekezdésben, valaminta 2009. évi CXXII.
torvény 2. §-aban foglalt kovetelményeknek;

- jogszabaly altal vagy a tAmogatdi okirat kiadasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat
a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benyjtja, vagy a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

8.2. A tamogatoéi okirat kiadasa el6tti mddositasi kérelem

A tamogatasrdl szolé dontés - amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tAimogatasnal - rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolité felhivja a Palyazoét arra, hogy
a Tdmogato6 hatarozatanak megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyazo az igényelt
és a megitélt tdmogatdsi Osszeg aranyaval megegyezben moddosithatja a program teljes
koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani,
s a mddositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a
Tamogat6 a palyazat elbiralasa soran - a felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen -
elényként értékelt. A moédositott palyazati programot jdvahagyas céljabol a Lebonyolito részére a
tamogatoi okirat kiadasa el6tt be kell nytjtani az EPER-ben moédositasi kérelem formajaban. A
tamogatoi okirat kiadasara csak a Tamogatdé vagy a Lebonyolité altal elfogadott moédositasok
esetén kertlhet sor.

9. Atamogatasi dsszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazo altal megjeldlt tdmogatasi id6szakban, 2021. januar 1. és 2022.
augusztus 31. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nytjtott vissza nem
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téritendé pénzbeli tamogatas, melynek folyositisa egy Osszegben, tamogatasi eldleg
formajaban torténik.

Az Avr. 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eldleg a beszamolé vagy részbeszamol6
elfogadasat megeldzden is folydsithato.

A tAmogatas folydsitasa a palyazati felhivasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas
utjan kozvetlentil a Kedvezményezett sajat bankszamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatds igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennallasa esetén a Kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett 0sszeg illeti
meg (Avr. 90. §), azonban elszamolni a teljes elnyert timogatasi 6sszeggel szilikséges.

10. A tamogatoi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

A tdmogato6i okiratban a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megvalositasa meghitsul, tartés akadalyba litkozik, az okiratban foglalt
litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pdlyazati program megvalositasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Lebonyoliténak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb a projekt vége datum lejartat megel6z6 30.
napig van lehetdség. A mddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjiik, hogy
modositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tdmogatas felhasznaldsardl a tdmogatdi okirat és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 el6irdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas
formajaban (egylittesen: beszamold). A pénziigyi elszdmolds és a szakmai beszamol6 csak
egylttesen tekinthet6 beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkiil
hianypotlast kiild a Lebonyolit6 a hidnyzé rész poétlasara vonatkozoéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszertien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfeleld
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdeml6en
bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a tAmogatasi id6szak utols6 napjat kovet6 30. nap.

A beszamolot a Lebonyolité vizsgalja meg és 15 napos hataridével a hidnyossagok kijavitasara,
potlasara felszolitja a Kedvezményezettet. A hidnypoétlasi felszolitasokat elektronikus aton kiildi
meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hidnypotlasi
felhivasokban meghatarozott mdédon tett eleget a felszdlitdsokban megjel6lt hataridére, ugy
tovabbi hianypotlasra nincs lehetség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszdmolas elfogadasa esetén
tekintheti a tAmogatdi okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a

tamogatas teljes 0sszegével) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval
nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell utalni
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a Miniszterelnokség Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-00362179-50000050 szamu
szamlaszamara a palyazati azonosit6 kozlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamol¢ elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
- abeszamolé elfogadasa,
- abeszadmolo elutasitasa,
- abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerl teljesités. A
Lebonyolitd igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tadmogatasi osszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a Lebonyolito értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarél.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezbk (részletes szabalyozast a tAimogatoéi okirat tartalmazza):

- a Kedvezményezett a hianypotlasi felszolitasokat kovet6en sem kiildott be egyaltalan
szakmai beszdmol6t és/vagy pénziigyi elszdmoldst, vagy a hianypétlasi hataridét
elmulasztotta;

- aKedvezményezett szakmai beszamoloja és/vagy pénziigyi elszdmolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor keriil a tdmogaté6i okirattdl valé elallasra. A szerzddést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolito felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
0sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

11.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolds keretében a Kedvezményezettnek a tamogatdi okiratban megjelolt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat
egy szamlaosszesitd melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altaldnos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVIL
torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmertlt koltségeit alatamaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarél és lényeges
adatair6l magyar nyelvii forditast kell késziteni, a forditast olvashatéan kell a hitelesitett
masolatra ravezetni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalodsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési idGszakai kapcsolddjanak a projekt megvaldsitdsdhoz, a tadmogatasi
id6szakhoz, valamint a szerz6désre hivatkoz6é bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott
szerz6déseket. Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy
adott napot jelljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi adémentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol keriilt kiallitadsra, kérjiik, ennek tényét a
szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (pl. AM).
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A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tamogatasi 6sszegrél, valamint a sajat forrasrol
és az allamhaztartasbdl szarmazé tdmogatdsokrol) kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolso elfogadott - koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

11.2. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszdmoldskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel6en és hidanytalanul kit6ltétten fogadhatéak el, figyelembe véve a 11.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan Kit6ltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjiik, kiillondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.
Kérjiik, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlentil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kiallitdsanak kelte és sorszama;

- aszallité neve, cime és addszama;

- avev( neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége,
illet6leg a nytjtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovidbba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az adé alapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adoét is tartalmazo 0sszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZ] szam, abban az esetben a pénziigyi elszamolas
ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan kertl a szamlan
szereplo koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjlik, ellendrizzék a
szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a Palyaz6 Kotelezettségvallalo
kozremiikodésével kotott szerzddést, gy a Kotelezettségvallaldé nevére és cimére kiallitott
szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatéi okiratban
Szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, gy a Szamlatulajdonos nevére és cimére sz616
szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvalodsitasara egylittm(ikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, tgy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz4616 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildend6é bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellen6rzés sordn a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek. A Palydz6 a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a
koltségvetésbdl nyujtott és - ha elbirasra keriilt - a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghalad6 értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerz6dést kizardlag irasban kothet. frasban kététt szerzédésnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.
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11.3. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kévetkez6 modon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a timogatas, mind az 6nerd
terhére elszamolni kivant bizonylaton) szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ft
az CSP-HB-21... palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva” (a palyazati
azonosito feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetden le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A
masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveget),

- a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval, datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal
alairt alakszer( meghatalmazas csatoldsa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni
a teljes 6sszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba bedllitott 6sszeget
kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000
Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,,100 000 Ft a CSP-HB-21... palyazati azonosit6szamu szerz6dés
terhére elszamolva”.)

11.4. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id&szaki
pénztarjelentés, vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv,
melyen szerepelnie kell a nyit6- és zardegyenlegnek, és csatolni kell az
errol sz6l6 nyilatkozatot.
= [d6szaki pénztarjelentés vagy naplof6konyv esetén oldalhli hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= Dbank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes dn. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;
- apénztarbol kiadott (atvett) dsszeg;
- akifizetés id6pontja;
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- akifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kulfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokkal szemben tdmasztott
kovetelmények:
- Kkészpénzben torténo Kkifizetés esetén:

o amennyiben Kkilfoldi kedvezményezett nevére Kkiallitott bizonylatokat
kivannak elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfeleld, a szamviteli
bizonylat értékének megfizetését igazol6 bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkozokrdl és azok forrasair6l, valamint az azokban beallott
valtozasokrdl a kiilféldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli
nyilvantartas

- atutalassal torténd teljesités esetén:
o bankszamlakivonat, vagy
o internetes szamlatorténet, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

11.5. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma
A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezdket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:
- az EPER-bél kinyomtatott szamlaosszesité a szervezet hivatalos képviselGje altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza.

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolas részeként postai uton kizardlag a szamladsszesitot,
valamint a szamladsszesiton Kkivalasztott szamviteli bizonylatokat sziveskedjenek
benyujtani. Az EPER automatikusan kivalasztja ellendrzésre a papir alapon benyudjtandé
szamviteli bizonylatokat.
A Lebonyolitd altal bekért elszamolni kivant bizonylatok esetében az aldbbi dokumentumokat
sziikséges megkiildeni:
- szamlaosszesitd eredeti példanya,
- az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
- apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolata;
- dologi kiadasok esetén a kapcsolédd szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;
- amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata

A Palyazo a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nytjtott, a kétszazezer
forint értékhatart meghalado értéki aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyul6
szerzédést kizarélag irasban kothet. [rdsban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

11.6. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor moédositasi kérelem benyiijtasa nélkiil is eltérhet - a Kedvezményezett
irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett a palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az
alabbiak szerint:
- a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat az elnyert tamogatasbdl,
- részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozott a tamogatoéi okiratban
jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el (koltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatarozott fésorokat kell érteni);
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- a pénziigyi elszdmolas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil j koltségvetési sor
(alsor) nyitidsa nem megengedett a jovahagyott tdAmogatdsi 0sszegre vonatkozo
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a
Kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbol finanszirozott koltséget.

11.7. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartozo6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben.

A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt
Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.
Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprol letolthetd Felhasznaléi kézikonyv nyujt
részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl az ,Utmutaté a CSP-HB-21 palyazati kategériara benyujtott
tdmogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tdmogatdsok szakmai és pénziigyi
elszamolasahoz” cimmel segédlet késziil, igy jelen itmutatoban nem tériink ki részletesen az
egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra.

11.8. Szakmai beszamold

A szakmai beszamol6 a pdlyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztasa utan a [Beszamol6 beadasa] nyomdgomb haszndalataval a palyazat benyudjtasanal mar
megszokott médon. A bekiildott szakmai beszamol6 ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy
az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszdmoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tAmogatasi cél megvaldsulasanak koriilményeit: milyen tagabb
célkitiizés részeként hasznalta fel a palyazé a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa
soran valtozasok torténtek a tdmogatdi okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket
indokolni kell.)

11.9. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonésen az ASZ, KEHI) jogosultak a timogatas jogszer(i felhasznaldsanak ellenérzése céljabél
a projekt megvalodsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran Kkoteles egylittmi{ikodni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamol6 elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok &rzésére Kkijelolt, vagy el6re bejelentett, ett6l eltéré helyen a
palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Lebonyolitét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult - a kotelezettség fennallasanak id6tartama
alatt - a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozdé szankciok alkalmazasara.

12. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat
kovetéen - a megvaldsitasarol szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszdmolasardl készitett pénziigyi elszdmolds alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdél a Lebonyolito értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az
esetleges banki felhatalmazé levél visszavonasardl is.
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13. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a timogatasi 0sszeg egészérol vagy
egy részérdél valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott pdalyazatok” mentipontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprél letolthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamold elkészitése sordn szembesiil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoldval egyiitt kell
bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

Alemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasroél szo6l6
terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

14. Adatmodositas

Amennyiben a tAmogatasi jogviszony létrejottét kovetéen a Kedvezményezett barmely adataban
valtozas kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles a
Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A pdlyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai
alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabdaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat a(z):

- A kiilonleges adat; Uzleti titok;

- Mindsitett adat;

- Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kdzérdekd adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - térvény
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildézési vagy bilinmegel6zési, kornyezet- vagy
természetvédelmi, kozponti pénziligyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiilligyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra, birdsagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozo6 kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai iton eljuttatni.

16. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati iton
biztositott koltségvetési tamogatas esetén a tdmogatds igényldje vagy a kedvezményezett -
kezel6 szerv Kkijelolése vagy lebonyolité szerv igénybevétele, illetve kdzrem(ikod6 szervezet
kijel6lése esetén -a lebonyolité szervnél kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a
tdmogatasi dontés meghozataldra, a tdmogato6i okiratok kiadasara, a koltségvetési tamogatas
folyositasara, visszakovetelésére vonatkoz6 eljards véleményiik szerint jogszabalysérts, a
Palyazati felhivasba vagy a tamogatasi szerz6désbe titkozik. Kifogas benyujtasara irasban van
lehet6ség, kifogads benyujtasara nyitva all6 hatarid6é a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas
bekovetkezésétdl szamitott tiz nap. A kifogds benyujtadsara nyitva all6 hataridé elmulasztasa
miatt igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevs képviselGje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy
tdmogato6i okirat azonositasahoz sziikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas
meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a kifogast tevo alairasat, valamint az
EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével, a kifogas hataridében torténd
benytjtasanak igazoldsara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkiil a Lebonyolité szerv - az elutasitis indokainak megjelolésével - elutasitja
a kifogast, ha: azt hataridén tudl terjesztették el6; azt nem az arra jogosult terjeszti el6; az a
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korabbival azonos tartalmu; a kifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében
meghatarozott adatokat; azt a korabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak
be; a kifogas benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a
sérelmezett eljaras megismétlésével nem orvosolhatd. Ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsnak
nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyit6 szerv annak kézhezvételét6l szamitott harminc napon
beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel osszefiiggésben kifogds egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérol csak egy alkalommal nyujthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi
kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

17. A Palyazati felhivasban és az itmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

g)

h)

Palyazo: a tAmogatast palyazati uton igényld szervezet. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény 5. § sb)-se) pontja szerinti
fenntarténak mindgsiilé szervezetek (a magyarorszagi székhelyli egyhazi jogi személy -
egyhazi fenntarto, a gyermekjoéléti és gyermekvédelmi vallalkozo6i engedéllyel rendelkez6
természetes személy, a magyarorszagi székhely( jogi személy, jogi személyiség nélkili
gazdasagi tarsasag, az a jogi személyiséggel rendelkez6 gazdalkodo szervezet, illetve jogi
személyiség nélkili gazdasagi tarsasag, amelynek székhelye, kozponti ligyvezetése vagy
tizleti tevékenységének f6 helye az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban
részes, illetve nemzetkozi szerz6dés alapjan azonos jogallast élvez6 mas allamban van -
nem allami fenntartd).

Kedvezményezett: az elSiranyzatbol részesiil6 kérelmezd, palyazo. Végso
kedvezményezett az el6iranyzat terhére folydsitott timogatas végso felhasznaloja.

Tamogato: az elSirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felel6s
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatdsban részesiti (pl.
Miniszterelnokség).

Lebonyolité: jogszabaly vagy a tdmogatdval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellendérz6 szerv, azaz az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (Lebonyolito).

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel§ altal lizemeltetett Internet-alapua
palyazatkezel6 informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési
Rendszer, EPER).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik
a Lebonyolitéhoz.

Tamogatasi id6szak: a Palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Utmutat6é 3. pontjaban
megjelolt id6pontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazénak a palyazati
programot megvaldsitania, s a tdmogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekovetkezett gazdasagi események Kkoltségeinek kiegyenlitésére
hasznélhatja fel.

Elektronikus értesités: a Lebonyolité altal az EPER-en lizenetként, illetve a Palyazé altal

megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan torténd értesités.
Az e-mailban kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.
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i) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypotlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

j) A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezelszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontb6l érvényesnek nyilvanitotta.

k) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel8szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezel@szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

18. Egyéb tudnivaldk
A Palyazati felhivasban és ttmutatéban foglalt rendelkezések a csalad- és ifjusagiigyi célu fejezeti

kezelésii el6irdnyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol szolo 1/2020. (XIL. 22.) CSTNM rendelet
eléirasai alapjan a hatalyos jogszabalyokhoz igazodva moédositasra kertilhetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyoliténak az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1389 Budapest Pf.:122

Telefon: 06-1/550-2740
csp@emet.gov.hu
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