Utmutaté az Elektronikus Palyazatkezel§ és SzerzGdésmenedzsment Rendszerben
torténd palyazat benyujtasahoz

Palyazat benyujtasara kizdrdlag az  Elektronikus Pdlydzatkezelé és
Szerzédésmenedzsment Rendszerén (A tovabbiakban: Pkr.)

(https://pkr.szgyf.gov.hu/pkr) keresztiil van lehetség.
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Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az elSirt hatarid6k betartasa érdekében is
elengedhetetlen, hogy a Pkr. rendszert folyamatosan figyelemmel kdvesse.

a.) Regisztracio a Pkr. rendszerben:

Regisztralni egyszer sziikséges a https://pkr.szgyf.gov.hu/pkr oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a Palyazénak lehetdsége nyilik a tAmogatd szolgaltatas és a
kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl szolé 191/2008. (VII. 30.) Korm.
rendelet szerint meghirdetett palyazatok beadasara.

Els6 lépésben regisztraciot sziikséges lefolytatni a Pkr. rendszerben. Ehhez a
https://pkr.szgyf.gov.hu/pkr oldalon, a Regisztracié lehetdséget kell vélasztani.

Eigklronixiis Palyazaikezel
s Szorzhdésmensdzsment
Rendsze

5Z0CIALLS ES
GYERLEKVEDELLA
FOIGAZGATOSAG

P T T A tamogaté szolgahatas és a kdzosségl elidtasok finanszirozdsanak rendjérdl sz6i6
{f‘mszfafntr.v! f}: val 191/2008. (Vi1.30.) Korm. rendelet 5 § (1) bekezdése értelmében palyazatot a Szolgéitaild
pstitvalig boree fenntartdja a F8lgazgatosag elektronlkus pélydzatkezeld rendszere Gtj4n nyjthatja be

Az oldal telfes funkeionalitasdnak eléréséhez kérem, hogy Firefox, liletve Chrome
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A Regisztracios adatlap betdltését kovetGen minden mezot sziikséges kitdlteni.
Kérem, hogy az e-mail cim lehet6ségeknél olyan cimet sziveskedjen megadni, melyet
folyamatosan figyelemmel kdvet, tekintettel arra, hogy ezen cimre keriilnek majd
kikiildésre a rendszerlizenetek.



A Regisztracid véglegesitéséhez Nyilatkozat vagy Meghatalmazas rogzitése
sziikséges. Nyilatkozat kitdltése abban az esetben sziikséges, amennyiben a
Fenntartd/Szerz6d6 fél képviseldje (példaul: polgdrmester, elndk, képviseld,
igazgato, ligyvezetd stb.) kozvetleniil kivan regisztralni. Meghatalmazas kitdltése
abban az esetben sziikséges, amennyiben a Fenntart6/Szerz6d6 fél képviseldje a Pkr.
rendszerben térténd folyamatok elvégzésével megbiz egy munkatarsat.

=t

r0C s
GrERIA BVEDEI LY

Talékonaids o regisztrliciordl

P
—

Valamennyi adat megadasit, valamint a Nyilatkozat/Meghatalmazis feltSltését
kovetden a ,Regisztracié” gomb megnyomasaval keriil véglegesitésre a kérelem.

Sikeres regisztraciot kovetden a regisztracid sordn megadott kapcsolattartdi e-mail
cimre egy regisztraciot megerGsité e-mail keriil megkiildésre. A megerdsitést
kovetden a Féigazgatdsag munkatarsa ellendrzi a regisztracional megadott adatokat,
majd azok megfelelGsége esetén aktivédlja a felhaszndlot. Errdl a rendszer ismét
értesitést kiild a kapcsolattartéi e-mail cimre, mellyel immar a Pkr.-be vald belépés
végrehajthato.

Ha a regisztracié azért nem sikeres, mert ,Ezzel az adészammal mar regisztraltak
Fenntartét!” hibaiizenetet kap a felhasznal6, akkor az azt jelenti, hogy a Fenntarté
mar szerepel a rendszerben, Ujabb regisztrdcié nem lehetséges, a meglévé
felhaszndldi jogosultsaggal sziikséges belépnie a rendszerbe.



b.) Pkr. feliilet - Nyitolap:

A képernyd tetején talalhaté a Fémenti, amelynek segitségével navigalhatunk a
rendszer f6bb funkciéi kozott.

A képerny®6 bal oldali savjaban talalhat6 a Nyitélap Meniije:

- ElérhetOségek: A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag munkatarsainak
elérhetdsége

- Uzenetek: A Pkr.-ben megjelenitett Rendszeriizenetek

- Dokumentumtdr: A pélyazatokhoz kapcsolédo dokumentumok listéja.

- Honlap: Kattintasra a Féigazgatdsag honlapja nyilik meg egy 14j bongészé-lapon.

A jobb fels6 sarokban lathato ikonnal van lehet8ség a kijelentkezésre.
c.) Uj palyizat benytjtasa:

Uj palyazat benyjtasihoz a Fémenii — Uj palyazat benyujtasa meniipontot sziikséges
valasztani.

A szolgéltatas és a kiiras kivalasztasat kovetGen a Pélyazat benyujtidsa gombbal lehet
elinditani a palyazatot.

d.) Funkciégombok:

A palyazati feliilethez funkciégombok tartoznak:
< Vissza | v Ellenderds ® Mentés

* Vissza: Az egyes feliiletek kozotti visszalépéshez kérjiikk, hogy a lap aljan
talalhato ,,Vissza” gombot hasznaljak és ne az internet bongészSjének vissza
nyil funkcidjat.

o Ellendrzés: Véglegesitése el6tt az ellenérzés gomb hasznalataval lehet kisziirni
a hianyosan, vagy rosszul kitoltott mezéket. Ha a gombra kattintva nem
jelenik meg hiba, akkor a palyazat hianytalan, beadhato.

e Mentés: Amennyiben nem folyamatosan torténik az adatrogzités, akkor
ajanlott idGkozonként a lap aljan talalhatd ,,Mentés” funkcidt hasznalni.

e.) Palyazati feliilet kit6ltése:

A Pkr. lehetéséget ad arra, hogy a palyazati feliilet feltltése megszakitasra keriiljon.
Mielétt kilép a feliiletrd], kérem mindenképpen mentse az addig rogzitett adatokat.



A kovetkezd belépés soran a Nyitélapon lathato lesz az elkezdett palyazat, melyet a
nagyitd gomb megnyomasaval tud folytatni.

A palyazati feliileten a mez§k kit6ltésének kettd médja van:
» Lenyil¢ lista
¢ Szabadszdveges mezd

Azon mezd8k, melyek mellett csillag jelolés lathatd kitoltése kotelezd, kitoltés nélkiil
nem engedi véglegesiteni a palyazatot.

f.) Palyazati feliilet

Az ,Alapadatok”, valamint a ,Fenntarté és intézmény” Grlapok a Szolgaltat6i
nyilvantartas, illetve a szervezet adatait kozhitelesen tartalmazd nyilvantartasok
alapjan, azokkal 6sszhangban toltenddk ki. Kérjitk, hogy a palyazat kit6ltGjének
nevét, telefonszamat és értesitési cimét annak tudatdban adjdk meg, hogy a
szerzGdéskotésig a Fbigazgatosag ezeken az elérhetGségeken tajékoztatja a Palyazot.
Az elérhetdségekben taldlhato hibak okan meghitsuld értesitésekbdl fakadd karokért
a Féigazgatdsag felel6sséget nem vallal. A , Fenntartd és intézmény” tirlap , szocidlis
intézmény adatai” sorandl az egységes agazati azonositd megaddsa csak abban az
esetben kotelez, ha mar bejegyzett, azonositdval rendelkezé engedélyesnél torténik
a foglalkoztatas, folyamatban 1évé bejegyzés esetén a rovatot nem kell kitdlteni.

A ,Finanszirozasi elézmények” irlapnal a megfelel$ valasz kivalasztisat kdvetSen
4000 karakternyi terjedelemben mutathatd be a korabbi tevékenység.

Az ,Egyiittmikoddési megallapodds” Grlapon sziikséges rogziteni azon Fenntarték
és szolgaltatok adatait, amelyek vonatkozasaban a Palyazé Szt. 99/D. § (3) bekezdés
szerinti megallapodassal/megallapodas tervezettel rendelkezik.

A ,Miikddési engedély” drlapon a pélyazd megadhatja a miikédési teriiletre,
engedélyre vonatkozo adatokat. Ahhoz, hogy a szolgéltatdi nyilvéntartasba torténd
bejegyzésrdl sz6l6 hatarozat szerinti telepiilések rogzitésre keriiljenek a Miikddési
engedély oldalon, a Megye vagy Jaras mezé kitoltése sziikséges, majd a kitoltést
kévetden a Telepiilések megjelenitése gombbal valnak lathatdva a telepiilések. Tébb
telepiilés kijeldléséhez a Ctrl gomb hasznélataval van lehetSség. Miutdn az Gsszes
telepiilés kijeldlése megtdrtént a Hozzdadas gomb megnyomadsaval jelennek meg a
telepiilesek a Miikddési teriilet telepiilései oldalrészen.



A ,Szolgaltatis ismertetése” (rlap esetében a megadott karakter terjedelemben
ismertethetdk a szolgaltatassal kapcsolatos valaszok és a szakmai program.

A ,Szolgaltatisi adatok” Grlap kitoltése soran az egyes rovatokat értelemszerten, a
2021. januar 1. - december 31. napjaig terjedd idGszakra tervezetten sziikséges
kitolteni. Az els§ finanszirozasi évre vallalt feladatmutato soraba a 2021. januar 1. -
december 31. napjaig terjedd  id6szakra  vonatkozéan  minden
telephelyen/foglalkoztatasi helyen foglalkoztatott személy Gsszesitett, tervezett
munkadrai alapjan igényelt feladatmutato megadasa sziikséges. Adott szempont
szerinti bontasban egy ellatott egy kategoridban szerepeltethetd, a kategdridkban
megadott létszadmadatok Gsszegének meg kell egyezniiik a foglalkoztatni kivant
személyek szdmaval.

A ,Személyi feltételek” drlapon a jogszabalyi elbirasok szerinti munkakorben,
illetve egyéb munkakdrdkben foglalkoztatott személyek tervezett szamat sziikséges
megadni. Amennyiben adott személy nem teljes munkaid6ben keriil alkalmazasra,
ugy ott a heti munkaidé 40 6rahoz viszonyitott ardnyédval szamolandé az adott
munkakdr személyi létszama.

A ,Targyi feltételek” lrlapon a megadott karakternyi terjedelemben sziikséges
bemutatni a fejleszt6 foglalkozashoz biztositott targyi eszkdzrendszert, helyiséget.

A ,Pénziigyi gazdalkodasi terv” trlapon a megjellt sorok v sorral bévithetdk, a
kitdltést kdvetéen a szamol gombbal Osszesithet6k az adatok. A pénziigyi -
gazdalkodasi terv mezdibe az alabbi adatok feltiintetése sziikséges csoportositva:

- Kiadasok, mint példaul bér, irodaszer, kdziizemi koltségek, telefonkdltségek
stb.

- Mennyiségi egység, mint példédul darab, hénap, év, f0. A mennyiségi egység
és a fajlagos koltség mez6k esetében szamolasi mez6 kertil beallitasra. Ennek alapjan
a mennyiség cellaba beirt 6sszeg és a Fajlagos koltség cellaba beirt Gsszegek szorzata
jelenik meg az &sszesen oszlopban.

A ,Csatoland¢ nyilatkozatok” Grlapnal megjeldlt gombok segitségével feltSlthetdk a
kert dokumentumok, illetve 4j sor hozzaaddasa is lehetséges.



A ,Nyilatkozatok” f(rlapnal az egyes pontoknal legordiilé listabdl sziikséges

kivalasztani a palyazé esetében érvényes valaszt.

A pélyazat beadasa a ,Véglegesités” pontnal torténik. Miutdn minden sziikséges
mezé$ kitdltésre keriilt, a Véglegesités oldalon a Véglegesités és beadas gomb
megnyomasaval torténik meg a palyazat lezarédsa és benyujtasa.



